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El proceso de investigación

1. Elegir una asignatura aprobada como asignatura del Programa del Diploma.

2. Elegir un tema.

3. Formular un problema de investigación bien delimitado.

4. Planificar el proceso de investigación y redacción.

5. Planificar la estructura (esquema de los encabezamientos o subtítulos) 

de la monografía

6. Realizar lecturas preparatorias.

7. Realizar la investigación propiamente dicha.



Todo lo que no sea propio de los investigadores

deber ser citado. La cita en texto provee información,

usualmente el nombre del autor y la fecha de publicación,

que lleva al lector a la entrada bibliográfica correspondiente

y el que debe coincidir exactamente con la obra que aparece

en una lista llamada ñBibliograf²aò,ubicada al final del

informe de investigación.



Con menos de 40 palabras: se incluirán como parte del 

párrafo, dentro del contexto de redacción, entre dobles 

comillas.

Ejemplo: 

òUna situaci·n de escasez o carencia material en relaci·n con una magnitud o patr·n de nivel normativo [é] que 
se define como la satisfacción de necesidades para la sobrevivencia (pobreza absoluta) o por la sobrevivencia con 

dignidad (pobreza relativa)ó. 

Citas textuales



Las citas con cuarenta(40) palabras o mas , se 
escribirán en un párrafo separado, con sangría de 

cinco (5) espacios a ambos márgenes, sin comillas y 
transcritas a un espacio entre líneas.

Citas textuales



Ejemplo

Quisecomenzarla cadenade hoymostrandoa ustedesestaespada. (..) Esla

Espadade Bolívar. (..) Y esqueestamosenelmesdejunioy junioesunmes

de fechaspatrias,especialmentela del 24 de juniode aquelaño1821, (é)

Invitoatodoelpueblovenezolano,el24dejunio,vamos,alaSabanaGloriosaa

sentirelvientodelapampadelalibertad,elvientoheroicodeaquellaBatalla,de

aquellagesta,deaquellaesperanza,deaquellaluchaqueesla mismaluchade

hoy. Estaeslacontinuacióndeaquellarevolución,«LaBolivariana».

alusión a la participación del pueblo en la celebración del 24 de junio, 

día de la batalla de Carabobo.



Se deberá evitar el uso de citas superiores a las 
quinientas (500) palabras sin permiso del autor , 

salvo que se trate de documentos oficiales, Fuentes 
de tipo legal.



Las citas de contenido textual así como también las citas en 

forma de paráfrasis y resúmenes elaboradas a partir de ideas 

tomadas de otros trabajos ,SIEMPRE deben ir acompañadas de 

los datos que permitan localizar las fuentes. Para ello se 

utilizara el estilo pie de página.



Es reproducir el sentido exacto de un pasaje escrito o formulación 
oral con sus propias palabras, transmitir precisamente las ideas, 
hechos o actitudes  de otros con palabras que son  naturalmente 

suyas.

Paráfrasis/Parafrasear



FUNCIONES QUE CUMPLEN LAS NOTAS AL PIE DE 

PÁGINA

·Citar a un autor como evidencia y refuerzo de una afirmación 

hecha en el texto del trabajo.

·Evitar que el texto del trabajo se recargue y sufra interferencias en 

su fluidez.

·Dar información adicional sobre el asunto que trata el texto.

·Hacer referencias a trabajos y obras existentes sobre la materia.

·Indicar las fuentes de donde se cita.



Notas a pié de página

Para proporcionar aclaraciones y en el original deberán aparecer al final 

de cada página. Estas complementan o profundizan información.

No deben incluir información complicada

Artículo de periódico con un autor y paginado discontinuo 

Schwartz, J. (1993, September 30). Obesity affects economic, social status. 

The Washington Post, pp. A1, A4. 

Artículo de revista o publicación periódica 

Forma básica 

Autor/Editor. (Año de publicación). Título del artículo: Subtítulo del artículo. 

Nombre de la revista o publicación periódica, Volumen, (Número), páginas. 

Libro con autor y libro con editores 

Forma básica 

Autor/Editor. (Fecha de publicación). Título: Subtítulo. (Edición). Lugar de 

publicación: Editorial. 



Película 

Lehman, E. (Productor), & Nichols, M. (Director). (1966). Who's afraid of 

Virginia Woolf? [Película]. Burbank, CA: Warner Brothers. 

Material electrónico 

World Wide Web (WWW) y textos electrónicos 

Pellegrino, Joseph. (1998, 16 de diciembre) World Poetry Audio Library. 

[Homepage]. Consultado el día 4 de octubre de 1999 de la World Wide Web: 

http://www.english.eku.edu/pellegrino/default.htm 

Bryant, P. (1999). Biodiversity and Conservation. [Libro en línea]. Consultado 

el día 4 de octubre de 1999 de la World Wide Web: http://darwin.bio.uci.edu/~ 

sustain/bio65/Titlpage.htm 

Oxford English dictionatry computer file: Disco compacto (2da. Ed.), [CD-

ROM]. (1992). Oxford University Press [1995, mayo 27]. 



Artículo sin autor de una enciclopedia

Bosnia and Hercegovina. (1995). En Academic American Encyclopedia 

[Online]. Disponible: Dow Jones News Retrieval Service/ENCYC [1995, junio 

5]. 

COMO REALIZAR LA BIBLIOGRAFÍA
Es un conjunto ordenado alfabéticamente por el apellido del autor. Si no 

tuviese autor entrar los datos por el título.

Estos varían según el tipo de publicación ( libro, tesis y otros). Son 

importantes en cualquier trabajo académico pues muestran las distintas 

fuentes usadas para la investigación.

La relación o lista alfabética ofrece la información necesaria para 

identificar todos y cada uno de los documentos que fundamentan el 

trabajo.

Cuando hay varias citas de distintos años de un mismo autor, se realizarán 

por orden cronológico.



LIBROS

Autor/editor (año de publicación). Título del libro (edición) (volumen). Lugar de 

publicación (ciudad, país): editor o casa publicadora.

Un autor

González J., J. (2000). Visión por Computador. Madrid, España: Paraninfo

Con mas de un autor

Achard, Diego y Flores, Manuel. (1997). Gobernabilidad: un reportaje de 

América Latina.México: Fondo de Cultura Económica

Enciclopedia todo los volúmenes

Cabanne, P. (1993). Hombre, Creación y Arte (Vols. 15).Barcelona, España: 

Argos Vergara

Diccionario

Real Academia Española (1992). Diccionario de la lengua española (21ra 

Ed.) Madrid, España: Espasa Calpe



Artículo de la revista : 

La información para citar la encontrará en el artículo mismo.

Autor (año de publicación). Título del artículo. Título de la revista, volumen 

(número de la edición), número de las páginas

Tavra Checura, Alexander.(2004).Visión actualizada de la estrategia. Política y 

Estrategia,95, 3044.

DOCUMENTOS ELECTRÓNICOS

El patrón básico para la referencia electrónica es:

Autor (apellido e inicial del nombre o nombre del autor corporativo)

Año de edición o publicación (entre paréntesis)

Titulo del documento original ( en letra cursiva)

Coloque la expresi·n ñ recuperado elò

Fecha de consulta . especifique fecha de acceso : día, mes y año.

Coloque la expresi·n ñdeò http:// etc...

Dirección electrónica.



Lenguaje y estilo :

·Lenguaje formal, de acuerdo a la especialidad simple y 

directo.

·Evitando expresiones pocos usuales, ambiguas así como 

también el exceso de citas textuales 



·REDACCIÓN

·Seredactaráentercerapersona.

·Evitarelusodepronombrespersonales.

·Nosedebenusarabreviaturasenlaredacción.

·Sepuedenutilizarsiglasparareferirseaorganismos,instrumentos

o variables,debenexplicarsecuandoseusanpor primeravez,

escribiendoel nombrecompletoy seguidodelassiglasenletras

mayúsculas.

Ejemplo: Prueba de Comprensión Lectora(PCL)



·La construcción de párrafos, la puntuación y el uso de la 

letras mayúsculas y minúsculas deben ajustarse a las normas 

gramaticales. 



Trascripción e impresión:

·Letra de doce (12) puntos. 

·Tipo times new Roman, courier u otro similar 

·Las notas al pie de pagina se puede utilizar letra de tamaño 

menor (10 puntos).

·Letra itálica ( cursiva) para realzar títulos en formación , 

también se puede sustituir por el subrayado. 



·Márgenes: cuatro(4) cm. lado izquierdo tres(3)cm. lado 

derecho superior e inferior de la página. 

·El margen superior de la primera página de cada nuevo 

capitulo de cinco(5) cm.  

·Se dejará sangría de cinco (5) espacios en el margen derecho 

de cada línea de cada párrafo. 

·El texto y los títulos de varias líneas se escribirán con 

interlineado de espacio y medio. 



·Se utilizará espacio sencillo entre línea para las citas 

textuales de cuarenta (40) palabras o mas , las notas de pie 

de página , la referencia el resumen . 

·Los capítulos , la lista de referencia               ( bibliografía) y 

los anexos deben comenzar en una nueva página. 

·Los números de las páginas se colocaran centrados en la 

parte inferior.

·Revisar detalladamente las especificaciones para el uso de 

cuadros y gráficos. 



Toda la información contenida en la presentación, 

fue extraída de la guía de monografía 2009 de la 

OBI y del manual de normas APA.

www.ibo.org

http://ares.unimet.edu.ve/humanidades/bphu12/apoyo/APA.pdf

http://occ.ibo.org/ibis/documents/dp/drq/extended_essay/d_0_eeyyy_gui_09

03_1_s.pdf

Montero, Maritza, Investigación documental. Caracas. Panapo

Walker Melissa, Cómo escribir trabajos de investigación. España. 

Gedisa

http://www.ibo.org/
http://occ.ibo.org/ibis/documents/dp/drq/extended_essay/d_0_eeyyy_gui_0903_1_s.pdf
http://occ.ibo.org/ibis/documents/dp/drq/extended_essay/d_0_eeyyy_gui_0903_1_s.pdf
http://www.proverbia.net/enviar_frase.asp?id=456
http://images.google.co.ve/imgres?imgurl=http://www.fondoindigena.org/apc-aa-files/notiteca/items/internet_explorer.png&imgrefurl=http://www.fondoindigena.org/notiteca.shtml%3FAA_SL_Session%3D1d20be6a5bcd0d8dc9733346df529e21%26scrl%3D1%26scr_scr_Go%3D2&usg=__xd-S327arQZo0vY91InyBfjVUwc=&h=341&w=323&sz=67&hl=es&start=1&tbnid=6gwpc5H1K9F4WM:&tbnh=120&tbnw=114&prev=/images%3Fq%3Dinternet%26gbv%3D2%26hl%3Des


GRACIAS, esperamos lo mejor de 

ustedes y para ustedes

òLa recompensa del trabajo bien hecho es la oportunidad 

de hacer m§s trabajo bien hecho.ó

Jonas Edward Salk(1914-1995)

http://www.proverbia.net/citasautor.asp?autor=879

